Порядок действий эмитента 
при передаче реестра на обслуживание в АО «ПРЦ».

I. Вновь созданное Общество, ведение реестра которого не осуществлялось.

1. В случае создания общества путём учреждения - принятие решения об утверждении регистратора Общества (и условий договора с ним, если функции совета директоров выполняет общее собрание акционеров) на учредительном собрании или решением единственного учредителя. В случае создания общества путём реорганизации – указание в решении о реорганизации (договоре о слиянии, присоединении) наименования регистратора общества и сведений о его месте нахождения. Если это не было сделано, то после регистрации Общества необходимо принять решение об утверждении регистратора Общества и условий договора с ним на Совете директоров, а в случае его отсутствия - на общем собрании акционеров или решением единственного акционера. 

2. Заключение договора на ведение реестра с АО «ПРЦ» 

3. Передача документов, необходимых для формирования реестра и начала его ведения (оформляется актом приема-передачи). Эмитент должен выделить своего уполномоченного представителя для передачи документов и подписания акта приема–передачи реестра.
4. Начало ведения реестра Общества в АО «ПРЦ» - в день подписания акта приема-передачи.
5. В случае начала ведения реестра эмитента, созданного путём учреждения, операция зачисления акций, подлежащих размещению, на эмиссионный счет и операции списания размещаемых акций с эмиссионного счета и их зачисления на лицевые счета совершаются одновременно по состоянию на дату государственной регистрации акционерного общества, созданного путем учреждения, но не ранее открытия всеми лицами, на счета которых должны быть зачислены ценные бумаги, лицевых счетов в реестре.

II. Общество осуществляет ведение реестра самостоятельно

1. Принятие решения об утверждении нового регистратора Общества и условий договора с ним на Совете директоров или на общем собрании акционеров (решением единственного акционера) в случае, когда функции Совета директоров в Обществе выполняет общее собрание акционеров. 
2. Заключение договора на ведение реестра с АО «ПРЦ» (дату необходимо увязывать с уведомлением акционеров). 

3. Раскрытие информации эмитентом в форме сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра. 

3.1. Раскрытие сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра осуществляется эмитентом путем их опубликования в информационном ресурсе, обновляемом в режиме реального времени (далее - лента новостей) и предоставляемом хотя бы одним из аккредитованных информационных агентств, которые проводят действия по раскрытию информации о ценных бумагах и об иных финансовых инструментах.

3.2. В случае если общее число владельцев именных бездокументарных ценных бумаг эмитента (далее - владельцы ценных бумаг) не превышает 50, эмитент вправе вместо раскрытия предоставить такую информацию владельцам ценных бумаг в форме сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра.
3.3. Предоставление сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра владельцам ценных бумаг осуществляется эмитентом путем направления соответствующих сообщений заказными письмами или вручения под подпись.
3.4. Сообщение о замене держателя реестра раскрывается (предоставляется) в срок не позднее двух рабочих дней со дня заключения договора на ведение реестра.

3.5. Сообщение о дате начала ведения реестра новым держателем реестра раскрывается (предоставляется) в срок не позднее двух рабочих дней со дня начала ведения реестра новым держателем реестра.

4. Начало ведения реестра Общества в АО «ПРЦ» - следующий рабочий день после подписания акта приема-передачи.
III. Эмитент ведет реестр у регистратора

1. Принятие решения об утверждении нового регистратора Общества и условий договора с ним на Совете директоров или на общем собрании акционеров (решением единственного акционера)  в случае, когда функции Совета директоров в Обществе выполняет общее собрание акционеров.
2. Заключение договора на ведение реестра с АО «ПРЦ» (дату необходимо увязывать с уведомлением акционеров). Необходимо учесть, что уведомляются все акционеры: зарегистрированные в реестре, а также учитывающие свои акции в депозитарии.

3. Уведомление прежнего регистратора о расторжении договора путем направления/вручения соответствующего уведомления в срок, предусмотренный договором.
Исключением является прекращение действия договора на ведение реестра в связи с аннулированием лицензии регистратора на осуществление деятельности по ведению реестра владельцев ценных бумаг:
В случае прекращения договора на ведение реестра в связи с аннулированием лицензии регистратора на ведение реестра владельцев ценных бумаг датой прекращения действия договора на ведение реестра является дата вступления в силу решения об аннулировании лицензии.

4. В случае замены держателя реестра эмитент обязан раскрыть информацию об этом в форме сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра. 

4.1. Раскрытие сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра осуществляется эмитентом путем их опубликования в информационном ресурсе, обновляемом в режиме реального времени (далее - лента новостей) и предоставляемом хотя бы одним из аккредитованных информационных агентств, которые проводят действия по раскрытию информации о ценных бумагах и об иных финансовых инструментах.

4.2. В случае если общее число владельцев именных бездокументарных ценных бумаг эмитента (далее - владельцы ценных бумаг) не превышает 50, эмитент вправе вместо раскрытия предоставить такую информацию владельцам ценных бумаг в форме сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра.

4.3. Предоставление сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра владельцам ценных бумаг, зарегистрированным в реестре, осуществляется эмитентом путем направления соответствующих сообщений заказными письмами или вручения под подпись, если иной способ предоставления (направления) сообщений таким владельцам ценных бумаг, предусмотренный правилами ведения реестра, не указан этими владельцами.

4.4. Предоставление сообщения о замене держателя реестра и сообщения о дате начала ведения реестра новым держателем реестра владельцам ценных бумаг, права которых на ценные бумаги учитываются номинальными держателями, иностранными номинальными держателями или иностранными организациями, имеющими право в соответствии с их личным законом осуществлять учет и переход прав на ценные бумаги, осуществляется эмитентом путем передачи указанных сообщений соответствующему держателю реестра для направления номинальным держателям, зарегистрированным в реестре, в соответствии с требованиями пункта 9 статьи 8.9 Федерального закона "О рынке ценных бумаг".

5. Сообщение о замене держателя реестра раскрывается (предоставляется) в срок не позднее двух рабочих дней со дня заключения договора на ведение реестра.

6. Сообщение о дате начала ведения реестра новым держателем реестра раскрывается (предоставляется) в срок не позднее двух рабочих дней со дня начала ведения реестра новым держателем реестра.

7. Передача реестра и документов, связанных с его ведением, осуществляется в срок не более 3 (Трех) рабочих дней и оформляется актом приема-передачи. 
7.1. Передача реестра и документов, связанных с его ведением, осуществляется по адресу держателя реестра, передающего реестр, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц, если иное не предусмотрено договором на ведение реестра или соглашением держателя реестра и эмитента, или соглашением держателя реестра, передающего реестр, и держателя реестра, принимающего реестр.
8. Начало ведения реестра Общества в АО «ПРЦ» - следующий рабочий день после подписания акта приема-передачи.
� С 01.10.2014 г. законодательством установлен запрет на самостоятельное ведение реестра (Федеральный закон №142-ФЗ от 02.07.13, ч.5, ст.3)
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